Matko
Jelkic

KONTAKT

Drzavljanstvo: hrvatsko
Spol: Musko

Radnicka 31, Bistrinci,
31551 Belisce, Hrvatska

matkojelkic@gmail.com

(+385) 989589833

https.//matko-jelkic.from.hr/

Facebook: https://
www.facebook.com/

profile.php?
Id=100010197780719

O MENI

Mlada sam i ambiciozna osoba zeljna raditi u motiviraju¢em radnom
okruzenju. Uvijek volim nauciti nesto novo kao i prenijeti znanje drugima.
Vjerujem kako svojim spletom vjeStina mogu uvelike doprinijeti kvaliteti |
brzini obavljanja posla.

RADNO ISKUSTVO

01/06/2010 - 01/10/2010 - M. P. Katan¢i¢a 16, Valpovo, Hrvatska

Administrativni referent
Knjigovodstveni servis "Galop", vl. A. Kusic

Obavljanje poslova na radnom mjestu administrativnog referenta
(knjizenje i unos podataka za obrtnike i OPG-ove koji jesu i nisu
prijavljeni u sustav PDV-a, instaliranje i rad u sustavima e-Regos i e-
Porezna). Poznavanje | izrada cjelokupne papirne dokumentacije
potrebne za osnivanje, rad i zatvaranje fizickih osoba.

10/10/2011 - 09/10/2012 - K. Tomislava 206, Belis¢e, Hrvatska
Vjezbenik
Grad Belisce

Strucno usavrsavanje - obavljanje povjerenih poslova u Upravnom

odjelu za komunalno stambene djelatnosti i uredenje naselja, te poslova

Upravnog odjela za prostorno planiranje | gospodarstvo.

01/07/2013 - 30/08/2013 - Vijenac 107/. brigade HV 6, Valpovo, Hrvatska

Referent prodaje
BAR d.o.o.

Obavljanje poslova na radnom mjestu prodajnog referenta (zaprimanje

narudzbi kupaca putem telefona i web-shopa, obrada narudzbi |
izdavanje racuna u knjigovodstvenom programu Pantheon, direktna
prodaja robe kupcima na blagajni trgovine u Valpovu.

23/06/2014 - 13/04/2015 - V. Nazora 1, Belisce, Hrvatska

Administrativni referent
"DADOQO" obrt za usluzne djelatnosti

Knjizenje obrta, obrada narudzbi, izrada ponuda i racuna, obracun
placa, izrada i unos PDV, JOPPD, PP-MI-O obrazaca kroz E- -poreznu.

06/03/2019 - 04/09/2019 - Vijenac dr. Franje Tudmana 2, Belis¢e, Hrvatska
Voditelj projekta
Djecji vrtic Maslacak, Belisce

Organizacija i provodenje aktivnosti u skladu s projektom, priprema
materijala za izvjestaj nadzornom tijelu i dr.

OBRAZOVANIJE | OSPOSOBLJAVANJE

1999 - 2003 - Dr. Franje Tudmana 2, Valpovo, Valpovo, Hrvatska

Ekonomski tehnicar
Srednja Skola Valpovo

https://ss-valpovo.hr/

2003 - 2010 - Trg Ljudevita Gaja 7, Osijek

Diplomirani ekonomist
Sveuciliste J. J. Strossmayera, Ekonomski fakultet u Osijeku

http://www.efos.unios.hr/




2013 - 2014 - Ulica Lorenza Jagera 5, Osijek, Hrvatska

Web dizajner
Skola informatike i menadZmenta Edunova

WWw.edunova.hr

27/08/2018 - 05/10/2018 - Vukovarska 31, Osijek, Hrvatska

Voditelj izradbe | provedbe projekata financiranih iz EU
fondova

Pucko otvoreno uciliste Algebra

www.algebra.hr

|EZICNE VJESTINE
MATERINSKI JEZIK/JEZICI: hrvatski

DRUGI JEZICI:
engleski
Sluanje Citanje Govorna Govorna Pisanje
B2 B2 produkcija interakcija B

A2 A2

DIGITALNE VJESTINE

Internet / MS Office (Word Excel PowerPoint) / Windows / Photoshop /
Rad na racunalu/ Mind mapping / Poznavanje HTML i CSS programskih
jezika / lzrada web stranice (Wordpress) / Digitalna fotografija
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